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 ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ

на оказание услуг по организации и проведению мероприятия, приуроченного ко Дню предпринимателя в 2024 году.
1. Ориентировочное количество приглашенных для участия в мероприятии, приуроченном ко Дню предпринимателя в 2024 году (далее – торжественное мероприятие): 

не менее 300 человек.
2. Перечень предоставляемых услуг
	2.1.
	Предоставление помещения на праве аренды вместимостью не менее 300 человек для организации торжественного мероприятия


	2.2.
	Дополнительный дизайн помещения по заявкам заказчика в соответствии с тематикой торжественного мероприятия, техническое сопровождение торжественного мероприятия, включающее в себя предоставление светодиодных экранов, звукового, светового и сценического оборудования


	2.3.
	Разработка концепции торжественного мероприятия



	2.4.
	Организация торжественного мероприятия «под ключ», включая организацию культурно-развлекательной программы, работы ведущих торжественной церемонии, производство всех материалов для торжественного мероприятия, услуги ресторанного обслуживания (окончательная программа торжественного мероприятия согласовывается с заказчиком за 20 дней до даты его проведения)

	2.5.
	Полное сопровождение торжественного мероприятия, обеспечение требующегося для проведения торжественного мероприятия персонала


3. Условия оказания услуг
	3.1.
	Услуги, предоставляемые в рамках данной закупки, должны соответствовать требованиям ГОСТ, СанПин и иным нормам, относящимся к объекту закупки


	3.2.
	Услуги обслуживания ресторана должны соответствовать требованиям Национального стандарта РФ ГОСТ 30389-2013 «Услуги общественного питания. Предприятия общественного питания. Классификация и общие требования», введен в действие Приказом Федерального агентства по техническому регулированию и метрологии от 22.11.2013 № 1676-ст с 01.01.2016


	3.3. 
	Обслуживающий персонал должен соответствовать ГОСТ 30524-2013  «Услуги общественного питания. Требования к персоналу», введен в действие Приказом Федерального агентства по техническому регулированию и метрологии от 22.11.2013 № 1674-ст с 01.01.2016;


	3.4.
	Сырье и продовольственные товары, используемые для производства кулинарной продукции, должны соответствовать ГОСТ 30390-2013 «Услуги общественного питания. Продукция общественного питания, реализуемая населению. Общие технические условия», а также условиям ее производства, хранения, реализации и организации потребления должны соответствовать требованиям нормативно-технической документации (государственным и отраслевым стандартам и стандартам предприятий, а также Сборникам рецептур блюд и кулинарных изделий для предприятий общественного питания, вырабатываться по технологическим инструкциям и картам при соблюдении санитарных правил и норм (СанПин 2.3.2. 1078-01 «Гигиенические требования безопасности и пищевой ценности пищевых продуктов», утв. Главным государственным санитарным врачом РФ от 06.11.2001 № 36, СанПин 2.3.6. 1079-01 «Санитарно-эпидемиологические требования к организациям общепита, изготовлению и оборотоспособности в них пищевых продуктов и продовольственного сырья», утв. Главным государственным санитарным врачом РФ от 06.11.2001 №31)



	3.5
	Услуги, предоставляемые в рамках данной закупки, должны соответствовать требованиям ГОСТ, СанПин и иным нормам, относящимся к объекту закупки


4. Требования к услугам
4.1. Общие требования к помещению

	4.1.1.
	вместимость помещения не менее 300 человек



	4.1.2.
	наличие мультимедийного оборудования


	4.1.3.
	наличие зоны для проведения фуршетов


	4.1.4.
	наличие не менее 3 туалетных комнат



	4.1.5.
	наличие гардероба


4.2. Требования к обеспечению помещения звуковым и световым оборудованием, видеопроекционной аппаратурой

Исполнитель обязуется:

	4.2.1.
	Обеспечить техническое сопровождение торжественного мероприятия, включая предоставление, монтаж и демонтаж всего оборудования, необходимого для проведения торжественного мероприятия, обеспечение беспрерывной работы звука, света, проекционного оборудования своими силами и за свой счет. Монтаж, демонтаж оборудования производится в соответствии с правилами техники безопасности, пожарной безопасности и техническими возможностями места проведения торжественного мероприятия.



	4.2.2.
	Обеспечить наличие следующего оборудования:

– видео-пульт;
– монитор сценический;
– профессиональный концертный звук;
– световые приборы и система управления светом.


4.3. Требования к оформлению помещения

	4.3.1.
	Изготовление и монтаж пресс-вола размером не менее 2300х3000 см с символикой торжественного мероприятия и символикой Правительства Тверской области



	4.3.2.
	Оформление интерактивной фотозоны по согласованному эскизу



	4.3.2.
	Оформление площадки торжественного мероприятия цветочными композициями в количестве не менее 7 шт., выполненными из живых цветов по согласованному эскизу


4.4. Дополнительные требования

	
	

	4.4.1.
	Количество парковочных мест в радиусе 50 метров от места проведения торжественного мероприятия - не менее 50, в радиусе 200 метров от места проведения торжественного мероприятия - не менее 150


4.6. Требование к проведению фуршета
4.6.1. Исполнитель обеспечивает организацию питания в течение дня (не менее двух фуршетов) для не менее 300 участников торжественного мероприятий, в том числе:

· мини-бутерброды, не менее 4 вида;

· канапе, не менее 6 видов;

· салаты в бокалах, 2 вида;

· салаты в тарталетках не менее 3 видов;

· теплые закуски, не менее 2 вида;

· прохладительные напитки (шампанское, морс, вода) – не менее 300 мл.

Общий выход меню в расчете на одного человека составляет не менее 350 гр.
4.6.2. Исполнитель также обеспечивает:

· предоставление посуды для сервировки столов и организации питания для не менее 300 человек;
· логистику питания.
4.6.3. Все блюда должны быть приготовлены не ранее чем за час до начала питания.

4.7. Требования к проведению мероприятия
Исполнитель обязуется:

4.7.1. Обеспечить общую продолжительность торжественного мероприятий не менее 3 часов;
4.7.2. Разработать и согласовать с заказчиком сценарий проведения торжественного мероприятия за 31 дней до даты проведения торжественного мероприятия.

Сценарий содержит:
· приветственные слова представителей Правительства Тверской области;

· работу выставочной зоны: в выставочной зоне представлены проекты номинантов конкурса;
· культурно-развлекательную программу;
· церемонию награждения победителей конкурса;
· два фуршета;
4.7.3.  Разработать и провести световое оформление церемонии награждения победителей конкурса;
4.7.4. Обеспечить работу ведущего в соответствии с требованиями:
· уровень регионального масштаба;
· опыт работы в сфере проведения торжественных мероприятий не менее 3 полных лет;
· наличие опыта ведения торжественных мероприятий, численностью не менее 300 человек;
· кандидатуру согласовывать с заказчиком за 31 день до даты проведения мероприятия;
4.7.5. Организовать работу распорядителей на все время проведения торжественного мероприятия не менее 3 человек;
4.7.6. Обеспечить работу профессионального художника по свету, звукорежиссёра, техника по звуку, видеоинженера, фотографа и видеооператора на все время проведения торжественного мероприятия;
4.7.7. Обеспечить организацию культурной программы торжественного мероприятия:
· осуществить подбор вокальной группы для выступления на торжественном мероприятии. Кандидатуры согласовать с заказчиком за 31 день до даты проведения торжественного мероприятия;
· осуществить подбор джазовой группы для выступления на торжественном мероприятии. Кандидатуры согласовать с заказчиком за 31 день до даты проведения торжественного мероприятия;
4.7.8. Обеспечить соблюдение требований к культурной программе:

· живой вокал;

· участники группы обладают опытом выступлений на мероприятиях (репертуар согласовывается с заказчиком).

4.8. Требования к итоговому отчету по оказанной услуге
В течение 7-х дней после проведения торжественного мероприятия предоставить заказчику следующую информацию:
4.8.1. отчет о проведенном торжественного мероприятии: количество участников, перечень победителей с фотографиями;
4.8.2. цифровые фотографии в количестве не менее 200 шт. о торжественном мероприятии на флеш-носителях. Минимальные требования к качеству цифровых фотографий:
· размер каждой фотографии не менее 4 Мб;
· формат изображения JPG.
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